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DODATEKZGE. 1

ke Smlouvé o ochrafiovani statnich hmotnych tezerv €. 20180399

ze dne 24, 7. 2018, uzavieny
mezi témito smluvnimi stranami

Ceski republika — Sptiva stitnich hmotnych rezerv

se sidlem:

pravneé jednajici.
1ICO:

DIC:

bankovn{ spojent

¢islo tctu pro ochrafiovini:

cislo vétu pro obménu-
kontaktni oscba:
telefon:

e-mail:

datova schranka:

(dale jen ,,ukladatel)

Obchodni firma

se sidlem-

adresa pro dorucovani:
spisovi znacka:
zastoupena:

1CO:

DIC.

Sefikova 616/1, 150 85 Praha 5 — Mald Strana
Ing Miroslav Basel, feditel Odboru zakizek
48133990

CZ48133990

Ceskd narodni banka, pobocka Praha
85508881/0710

3949- 85508881 / 071 O

41qaa'5x

K+S Czech Republic a.s.
Novodvorska 1062_/ 12, Lhotka _1_12 00 Praha 4 _

_:—\.5"'~:' wﬁl Tt aﬂ.

EL

:I-\.'.
Lo

Jitim Harencikem, clenem pfedstavenstva
45192405
C7Z45192405

Kometréni banka, a.s.
35 899_5860207/{_)100 .

bankovni spojent:

cislo ién:

kontaktni osoba.

telefon:

fax,

e-mail:

datova schtanka:

(dale jen ,,ochrafiovatel®)

zmz:gctis

(dale také spolecné , smluvni strany*)

Preambule

Smluvni strany se dohodly na uzavieni dodatku ¢. 1 (dile jen ,,dodatek & 1) ke Smlouvé
o ochrafiovani statnich hmotnych rezerv &. 20180399 (dile jen ,,smlouva®) uzaviené mezi
ukladatelem a ochrafiovatelem dne 24 7. 2018 Uszavteni dodatku ¢. 1 je z davodu upravy
ustanoveni o cené za ochrafovani, platebnich podminek, povinnosti ochrafiovatele,
aktualizace Metodického pokynu pro vedent operativni evidence matenild statnich hmotnych
rezerv u ochraiovatelskych otgantzaci, Verze 2020-1 (dile jen ,,Metodicky pokyn®), ktery je
Ptilohou ¢. 1 smlouvy a z divodu aktualizace doruéovini vzijemagch pisemnosti.

»
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1. V &lanku V. Cena za ochrafiovani se rusi znéni odst. 4 a 5 a nahrazuje se takto:

4 Cena za ochrafiovani v sobé jiz zahrnuje veskeré poplatky, cla, dané {fmmo DPH),
néklady na skladovani, evidency, pojisténi a dalsi vydaje spojené s ochratftovanim HR solt
véetné veskerych nakiadd na dopravu a manipulact spojenych s naskladnénim
1 vyskladnénim HR dle této smlouvy a véetné nakiadd na jmé manipulace s HR sol, nez
jsou obmény dle ¢l IV této smlouvy. Vjimku predstavuyi pouze niklady na dopravu
souvisejid s jinou, v této smlouvé blize neupravenoun manipulaci s HR sol, provadénou

dle pokyni ukladatele.

5. Cena za ochrafiovani se vzdy s platnosti od 1. ledna nasledujicibo roku valorzuje podle
miry inflace vyjadiené piirﬁstkem prﬁmémého roéniho mndexu spotfebnelbk}’fch cen, jez
vy]adrujc procentni zménu primérmé cenové hladmy za 12 poslednich mésica prott
priméru 12 predch021ch mésich vyhlifené Ceskjm statistickym ufadem (dile jen
,,CSU“) s tim, Ze vychozim datem pro stanoveni valorizace bude mira nflace ke dni
30. zati ptcdchazepciho kalendatniho roku, pro kterf se valonzuje cena za ochranovani.
Ulkladatel je povinen pisemné oznamit valorizaci odmény v navaznost na sdéleni ¢sU
za piedchozi kalendatni rok a v oznameni uvést jeji novou Vysl a zpusob jejiho vipodt,
a to nejpozdén do 31. prosince kalendafniho roku, jenz predchazi roku, kterého
se valorizovana odména tyka. Valonzovani odména podle tohoto ¢linku se povazuje
za dohodu smluvnich stran a jeji zméné podle zikona & 526/1990 Sby o cenach,
ve znéni pozdéjsich pfedpisi, a nevyZzaduje pisemny dodatek ke smlouve.

2, V clanku VI. Ochraiiovatel se rusi znéni odst. 1 pism. i) smlouvy a nahrazuje se
takto:

1) vede skladovou evidenct HR solt oddélené od evidence vlastnich zisob, a to dle
Metodického pokynu pto vedeni operattvai evidence materidlu statnich hmotnych
tezetv u ochraflovatelskych organizaci, Verze 2020-1 (dile jen ,,Metodicky pokyn‘),
ktery je Piflohou ¢. 1 této smlouvy Ukladatel je opravnén Metodicky pokyn
jednostranné mémt. Ukladatel zménu Metodického pokynu projedna piedem
s ochrafiovatelem. V¢t ochrasiovatell miiZe takova zména nabyt platnostt nepdfive
dnem, kdy je tmu zaslin zplsobem dle ¢l. XI odst. 10 této smlouvy Pro zménu Pilohy
¢ 1 téro smlouvy se nevyzaduje uzavieni dodatku ke smlouve

3. V ¢lanku VIII. Platebni podminky se rusi znéni odst. 2 a 3 a nahrazuje se takto:

2 Faktura musi obsahovat veskeré nalefitost1 stanovené zdkonem & 235/2004 Sb., o danmt
z phdané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisi. Dale je ochrafovatel povinen
v daftovém dokladu (faktufe) uvést éslo smlouvy, které vzdy uréuje ukladatel a toto cislo
je uvedeno v zihlavi této smlouvy. V pravém hornim rohu bude uvedena zkratka
,»OPKS®, bankovni spojeni uvedené na faktufe musi korespondovat s bankovnim
spojenim uvedenym v zahlavi této smlouvy. Faktuta bude zaslina do datové schranky
ukladatele nebo e-mailem na adresu cpodatelpa@sshr.cz. Nelze-ll pouzit datovou
schrinku nebo tuto e-madovou adresu, bude faktura zaslina prostfednicovim
provozovatele postovnich sluzeb na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy. V pfipadé
zaslini do datové schrinky nebo na uvedenou e-mailovou adresu bude kazda fakiura
zaslana samostatnou zpravou ve formaru pdf, piip. doc, xls.

3. V pfipade, ze faktura nebude tiplna nebo nebude obsahovat zakonem piedepsané
nalezitosti, je ukladatel opravnén j1 vratt ochrafiovatel s tim, Ze ochrafiovatel vystavi

-~

= _r



novou bezvadnou fakturu. V takovém pfipadé poéne bézet dorudenim nové faktury
ukladateli nova lhita splatnost1.

4. Dnem uskutecnéni zdamitelného pinéni pfi ochrafiovani HR je posledni den daného
mésice, za ktery je provadéna fakturace nebo den vystaveni faktury. Smluvni strany
se dohodly na bezhotovostnim zpiisobu zaplaceni ceny za ochrafiovani na ucet
ochrafiovatele uvedeny v zahlavi smlouvy.

Stivayici odst. 4, 5 se nové cisluyi jako odst. 5, 6.

4. V clanku XI. ZavéreCna ujednani se rusi znéni odst. 4 pism. e) a nahrazuje se takto:
e) pokud ochranovatel porusi povinnost uvedenou v &l VIIL odst 6 této smlouvy.

5. V Clanku XI. Zav&tefna ujedndni se rusi znéni odst. 9 a nahrazuje se takto;

9.Veskeré zmény nebo doplitky této smlouvy (véetné zmény sidla, bankovniho spojeni,
zmény jednajici osoby nebo zastoupeni smluvnich stran) jsou vaziny na souhlas
smlavnich stran a mohou byt provedeny, véetné zmén pitiloh, po vzajemné dohodé
obou smluvnich stran pouze formou pisemného dodatku k této smlouvé; s vyjimkou
uvedenou v cl. VI odst. 1 pism. i) této smlouvy Smluvn{ dodatky musi byt fadné
oznaceny, pofadove vzestupne ocisloviny, datoviny a podepsiny oprivnénymi zastupel
obou smluvnich stran. Nemize jit k tiz1 smluvai strany, které nebyl v souladu s touto
smlouvou zaslin dodatek ohledné zmény vdaji v zahlavi smlouvy, Ze 1 nadile uzivd ph
komunikaci s druhou smluvni stranou ddaje plvodné uvedené. Jmna u]ednam jsou
neplatna

6. V clinku XI. Zavéredna ujednani se z divodu duplicity vypousti odst. 10.

Stavajici odstavee 11, — 14 se noveé ¢islyyi jako odstavee 10 — 13

7.V ¢lanku X1. Zavéredna ujednini se rui znéni odst. 11. a nahrazuje se takto:
10.Smluvni strany sjednavaji pravidla pro dorucovani vzajemnych pisemnosti tak, ze
veskeré pisemnostt se pfednostné zasilaji v elekttonické podobé prostrednictvim
datovych schrinek. Nelze-ll pouzit datovou schrinku, zasilajf se prostfedmctvim
provozovatele postovnich sluzeb na adresu uvedenou v zihlavi této smlouvy. Pro ticel
uvedeny v cl. VIIL odst. 3 sjednavaji smluvnd strany mozZnost elektronické komuntkace
prostrednictvim e-mailovych adres kontaktnich osob uvedenych v zahlavi smlouvy. Pro
ucely uvedené vl VIII odst. 2 a 3 sjednivaji smluvni strany rovné? moZnost
elektronické ~ komunikace  prostfednictvim  e-mailové  adresy  ukladatele
epodatelna@sshr.cz. V piipadech dle &l V odst. 5 a ¢l VI. odst. 1 pism. g) sjednévaji
_qm_lmlr_m strany komunikaci rovnéz prostfednictvim e-matlové adresy_ m:»:-,,r;‘.':a' '

i

8. V élanku XI, Zavérecna ujednani se rusi znéni odst. 14 a nahrazuje se takto:
13 Nedilnou soucasti smlouvy je tato ptloha:
Pfiloha ¢&. 1 - Metodicky pokyn ptro vedeni operativni evidence materidld statnich
hmotnych rezerv u ochranovatelskych organtzaci, Verze 2020-1

9. Rusi se Pfiloha &. 1a Pfiloha &. 2 a nahrazuji se novou Pfilohou &. 1, kterd se stiava
nedilnou soucasti smlouvy.
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II.

Zavéredna ustanoveni

1. Ostatni yjednani smlouvy se nemeéni a zistavaji v platnost. ’ .

2. Dodatek ¢ 1 je vyhotoven ve 4 (Styfech) vitiscich (stejnopisech), z michz 3 (tf1) obdrai
ukladatel a 1 (jeden) ochratovatel.

3 Dodatek & 1 je platny dnem, kdy podpis ptipoji smluvni strana, ktera jej podepisuje jako
posledni.

4. Dodatek & 1 véetné smlouvy se nevkladid dle ust § 3 odst. 2 pism. ¢) zdkona
&, 340/2015 Sb., o zvladtnich podminkach Géinnost nékterych smluy, uveteiovani téchto
smluv a o registru smluv (zikon o registru smluv), ve znéni pozdésich predpist, do
registru smiuv. Z tohoto diivodu je dodatek ¢ 1 dcmny dnem jeho podpisu obéma
smluvnimt stranami.

5. Smluvni strany prohlasuyi, Ze se s obsahem dodatku €. 1 pfed jcho podpisem fadné
seznimuly 2 na dikaz toho piipoju)i oprivnéni zastupct smluvnich stran své podpisy.

PHloha & 1: Metodicky pokyn pro vedeni operativni evidence matenild stitnich hmotnych
rezerv u ochranovatelskjch organizaci, Verze 2020-1

S ZUZU V Praze dne 11)" QDZO

V Prazedne . ........... ArrE L
Z.a ukladatele: 7Z.a ochranovatele:
Cesk4 republika - K+$ Czech Republic a.s.

Spra’wa statnich hmotnfrch rezerv

Ing. Miroslav Bas Jif Harendik
teditel QOdboru zakazek clen pte stavenstva
/ TaEy R T g :‘ r““-r""
i -r?'
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Verze 2020-1

Pfiloha &, 1k Dodatku &. 1 ke Smlouvé o ochrafiovini statnich hmotaych rezerv & ih A ?D 294

Metodicky pokyn

pro vedeni operativni evidence materiali statnich hmotnych rezerv v ochrafiovatelskych
organizaci

Cast A.
Uvodni ustanoveni

1. Operativni evidenct matertali hmotnych rezerv (dile také “HR®) tvoii prvotni doklady
a skladova evidence.

2. Ochranovatelskd otganizace (dile ,ochrafiovatel), kterd providi operattivni evidenct
v informacnim systému KISKAN SSHR {dile ,IS KISKAN“) postupuje podle ¢dst1 B
Ochranovatel, ktery vyuziva jiny informacéni systém postupuje podle ¢ast C.

3 Jednothva ustanoveni a Ihiry nvedené v tomto Metodickém pokynu pro vedeni operativni
evidence mateudld stitnich hmotnych rexerv u ochrafiovatelskych organizaci (dale jen
wmetodicky pokyn®) jsou platné, neni-lt ve smlouvé o ochrafiovini stitnich hmotajch
rezetv uvedeno jinak. ]

Cist B.
Operativni evidence provide&na v progtamu I8 KISKAN

Clinek L.
Prvotni doklady

1. Materdalovou evidenct matenali HR vedou ochrafiovatelé v programu IS KISKAN™.

2 Prvorni doklady pro evidenci mateniilu HR. tvofi pfijemky a videjky. Pijemky a vydejky
ochrafiovatel vyhotovuje v programu IS KISKAN.

3. Postup pro evidenci ochtafiovaného majetku musi byt vsouladu s Kompletni
metodikou KISKAN SSHR a Metodikou KISKAN SSHR pro HR

4. Ptijemku ochrafiovatel zasfla prostiednictvim IS KISKAN a2 originélni pifjemku, kterd e
vytisténa z IS KISKAN, datovou schrinkou nejpozdéjt druhy pracovai den po pfiymu
{naskladnéni) Sprivé statnich hmotnych tezerv (dale ,Sprava®).

Neni-lt mozné zaslat onginalni pfijemku prostfedmctvim datové schrénky, vyhotovuje
ochranovatel onginilni ptijemku ve dvou vyhotovenich. Ochrafiovatel jeden original zasila
nejpozdéfi druhf den po piijnu {naskladnéni) Sprivé, a to postou éi pnym obdobnym
zpusobem. Druhy origindl s1 zaklada ochrafiovatel.

Ongndl pifjemky musi byt vzdy Fidné podepsin osobou zodpovédnoun za HR uvedenou
ochrafiovatelem dle Smlouvy o ochranovini (dile ,,oprivnéna osoba®).

! Instrukee k instalacs IS KISKAN budou ochratiovatel poskymuty SSHR

? Dokumenty Kompletn{ metodika KISKAN SSHR 1 Metodika KISKAN SSHR pro HR jsou piistupny po mstalact
IS KISKAN v cilové slozce pro instalact {pfednastavens cesta je C.\ProgramData\KisKan7601, iny cllovy adresif s1
milze ochradovatel zvolt).
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Verze 2020-1

Vydejku ochratiovatel zasild prostiedmctvim IS KISKAN 2 onpmilni videjku, kterd je
vytsténa z IS KISKAN datovou schrinkon nejpozdép druhy pracovni den po wydeju
(vyskladnéni) Sprive

Neni-l mozné zaslat ongmnalni vydejku prostiedmctvim datové schrinky, wyhotovuge
ochranovatel ongtnilni videjku ve dvou vyhotovenich. Ochrafiovatel jeden onginal zasild
nejpozdeép druhy den po vydep (vyskladnénf) Sprive, a to poStou @ jnym obdobnym
zplisobemn Druhy ongmal s1 zaklddi ochradovatel.

Origmal vydejky musi byt vzdy fadné podepsan optivnénou osobou

Dalsi vydejky nebo ptijernky je moiné vyhotovit pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem
Spravy

Archivace prvotnich dokladid se provadi po dobu 5 let od data vyskladnéni piisluiného
matertidlu Lhita pro skartaci zacind béZet prvnim dnem roku nisledujiciho po roce, ve
kterém probéhlo vyskladnéni matertalu HR.

V piipadé, ze nebude v programu IS KISKAN mo?né vyplnit nebo odeslat pifjemku nebo
vydejku, lze s pfedchozim pisemnym souhlasem kontaknd osoby za Spravu vyudit pny
informacni systém.

Clanek IL
Skladovi evidence -

Skladova evidence se vede na skladovjch kartich. Skladovou kattu ochrafiovatel
vyhotovuje pro kazdy druh materidlu HR, kterému piislusi samostatné ciselné oznadeni
v rimct uzivanych éselnikd Spravy.

Skladovou evidenct vede ochrasiovatel v programu 1S KISKAN.

Ochrafiovatel musi zamezit rozétfovini ddapi o stavech a pohybech zasob HR mumo oktuh
osob odpovédnych za agendu HR

Skladové karty mausi byt pied zafazenim do pouzivini zapsiny do regstifku pouzijch
skladovych katet. Reystiik karet musi byt veden tak, aby nebylo moino v ném provadét
dodatecné zapisy (napf autentrzovany sedtt nebo Gcetni sofiware),

Skladova karta musi obsahovat mimmalné tyto zdvazné Gdaye.

nazev organizace ochrafiovatele (ptipadné razitko);

¢islo skladu phidélené Spravou (v pfipadé potfeby se uvidi té2 druh skladu);
pofadové Cislo skladové karty (dané rejstitketn skladovych karet)

nazev HR matendlu a znak “555%,

Ciselny kod materidlu podle uzivaného iselnikn Spravy;

méma jednotka - pitom se pouiye jednotek soustavy S1 a jepch nasobkd;

cena za mémou jednotku ph naskladnéni matenilu (podle kupni smlouvy piip
cenové dohody mez1 Spravou a ochradovatelem), vyyma piipadd, kdy je sklad smluvnim
skladovatelem kootdindtora nebo je-li obména bezfakruradni;

> zipisy o pohybu materidlu (datum pohybu, mnoZstvi piyaté, vyskladnéné a konedna
zasoba).

YVVVVVVY

Zapisy do skladové karty se provadd)i bezprostfedné po reabzact pohvbu matenilu
P18y y ] prosts P ;
prosttedkem zarucujicim dlouhodobé uchovani zapisu

Pi1 ptevodech matenidla HR z jedné skladové karty na dalsi sc na staré karte uvede Cislo
katty navazuyici a na kartd nové ¢islo karty predchizejici.

i




Verze 2020-1

10.

11.

Skladové karty, které jsou vynulovany {bez zasoby), se vyfadi z karet béznjch a zafadi se
do skupuny karet vynulovanych a tato skuteCnost se vyznadi v rejstiiku karet.

Archivace skladovych karet se providi po dobu 5 let od data vyskladnéni piislusncho
matendlu (vynulovani skladovych karet). Lhita pro skartaci zacina béZet prvnim dnem roku
nasledwjictho po toce, ve krerém prohéhlo vyskladnén{ matenialu HR

Materidl HR se ve skladech oznacuje znakem 555 a dile vhodnym zplhsobem 12k, aby bylo
moyno identifikovat pifslusnost daného matetidla ke konkeétni skiadove kartté.
V uzavienjch skladech se matertal oznaluje Stitky s dday, které jednoznacné dentifikuyf
jednothivé pattic (kupy, tavby apod ) matertdlu, Materidly v ostatnich skladech (volnych
tlozidtich, siech, niddrfich apod) se oznacwi zpisoberm dohodnutym smlouvou o
ochrafiovini nebo jinym pisemnym dokladem U zisob HR kovid se pripowst popis
nesmytelnon barvou p¥imo na matenl nebo obal.

Ochrafiovatel zabezpeli, Ze ptistup k matendlové evidenci budou mit jen urcenf
zameéstnancl ochranovatele.

Clanek I11.
Inventarizace HR

Inventarizace HR providi ochrafiovatel podle ustanoveni § 29 a 30 zdkona ¢. 563/1991
Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisd a podle internich pokynd Spravy.

Zaznam o proveden] inventuty se vyznadi na skladovou kartu zapisem, obsahujicin datum
provedeni mventury, vide zasoby zjiiténé inventurou, vypsanjm jménem a piHmenim
osoby odpovédné za provedeni inventarizace a podpisem osoby odpovédné za provedent
mventanzace.

Zptavu o provedeni mventury piedklida ochrafiovatel Spravé v terminu stanovenem
Sptavou v internim pokynu

Ochranovatel je povien prokizat provedeni mventatizace u zisob matenald HR po dobu
pent let po jejim provedeni

Cast C

Operativni evidence ptovadénd v programu ochrafiovatele

Clinek I.
Prvotni doklady

Matenalovou evidenc: mater:ali HR vedou ochtafiovatelé ve svém informaénim systemu
(dle také ,IS*) oddélené od evidence vlastnich zisob na podrozvahovych uctech

Prvotni doklady pro evidenci matenilu HR woii pfijemky a vydejky Co musi obsahovat
je uvedeno v piiloze €. 1 tohoto metodickeho pokynu. Pijemky 2 vydejky je mozné
vyhotovevat prostedky vipocetni a jiné techmky, kteté umoziul vistup aday v pisemne
formé.

Postup vypliiovani ptijemek a vydejek a vyhotovovani opravaych dokladu je uveden
v ptiloze &. 1 tohoto metodického pokynu.

Piijemky vyhotovuje ochradiovatel ve 3 vyhotovenich (original + 2 kopie) Ongmal a kopu
zasila ochrafiovatel nejpozdéji druhy pracovni den po pfimu (naskladuéai). Ochrafiovatel
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ongnal zasila prostfednictvim datové schrinky, 1. kopu zasili e-mailem na e-matlovou
adresu: obchod-hrigsshie.cz. Druhou kopt si zaklidd ochrafiovatel spolu s privodnim:
a technickymi doklady o zésilee (napf osvédéeni o jakost, certifikity, nakladni list, dodaci
list, soupis palet apod.) :

Neni-h mozné zaslat onginal pijemky prostfedmictvim datové schrinky, ochrafovatel
ongindl zas{la nejpozdép druhy den po pfijmu {naskladnéni) Spravé postou & jinjm

obdobnym zpdsobem.

Oungnil prijemky musi byt vZdy fidné podepsin osobon zodpovédnou za HR uvedenou
ochrafiovatelem dle Smlouvy o ochradovini (dile ,,oprivnéni osoba®).

Vydejky vyhotovuje ochrafiovatel ve 3 vyhotovenich (onginal + 2 kopie) Origindl a kopn
zasila ochranovatel nejpozdép druhy pracovni den po vydep (vyskladnéni). Ochrafiovatel
ongmdl zasila prostredmictvim datové schranky, 1. koput zasild e-mailem na e-mailovoun
adresu: ebchiod-hr@sshr.cz Druhou kopu s1 uklida ochranovatel.

Neni-l mozné zaslat onginal vydejky prostfednictvim datové schranky, ochranovatel
origindl zasild nejpozdéy dinwhy den po videp (vyskladnéni) Spravé postou € pnym
obdobnym zpisobem.

Onginal vydejky musi byt vidy fidne podepsan optivnénou osobou

Dals{ vjdejky nebo ptijernky je mozné vyhotovit pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem
Sptavy. .

Archivace prvotnich dokladti se provadi po dobu 5 let od data vyskladnéni piislusného
materidlu. Lhiita pro skartaci zadind bézet prvnim dnem roku nasledujiciho po roce, ve
ktetém probéhlo vyskladnén{ materialu HR.

Clanek IT
Skladova evidence

Skladova evidence se vede na skladovych kartich. Skladovou kattu ochrafiovatel
vyhotovuje pro kazdy druh materidlu HR, ktetému piislusi samostatné ¢iselné oznaleni
v ramc1 uzivanych ciselniki Spravy.

Skladovou evidenci je mozné vést pomaci vypocetni techniky v programovém vybaveni
ochrafiovatcle Je tieba vizk zamezit roz$irovani idajli o stavech a pohybech zisob HR
mimo okruh osob odpovédnych za agendu HR

Skladové karty musi byt pfed zafazenim do pouzivaoi zapsiny do rejstiiku pouZitjch
skladovych karet. Restiik karet musi byt veden tak, aby nebylo mozno v ném provadét
dodatecné zapisy (napi. autentizovany sedit nebo icetni software)

Skladova karta musi obsahovat minimalné tyto zdvazné adaje:

© nazev otganizace ochrafiovatele (pfpadné razitko),

&islo skladu pridélené Spravou (v ptipadé poteby se uvadi téz druh skladu);
pofadové ¢islo skladové karty (danc rejstifkemn skladovych karet);

nazev HR matenaln a znak “555°;

Ciselny kad materidlu podle uZivaného Ziselntku Sprivy,

méma jednotka - pistom se pouzije jednotek soustavy SI a jepch nisobkd;
cena za mérnou jednotku pi naskladnéni matendlu (podle kupni smlouvy
ptip. cenové dohody ez Sprivou a dodavatelem), vyyma pfipadd, kdy je sklad
smluvnim skladovatelem kootdinitora nebo je-lt obména bezfakturacni;
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0 zdpisy o pohybu materidlu (datum pohybu, mnoistvi pfijaté, vyskladnéné
a konecna zasoba).

5 Zipisy do skladové karty se provadéji bezprostfedné po realizact pohybu materilu
prostiedkem zarucujicim dlouhodobé uchovini zipisu. '

6. Pi1 pfevodech matertdlu HR z jedné skladové katty na dalsi se na staré kart€ uvede &islo
karty navazuyici a na karté nové dislo karty pfedchizejici.

7 Skladové karty, které jsou vynulovany (bez zasoby) se vyiadi z karet béZngch a zafadi se do
skupiny karet vynulovanych a tato skuteénost se vyznadi v rejstifku karet.

8. Archivace skladovych karet se provadi po dobu 5 let od data vyskladnéni pHsluéného
matertilu (vynulovani skladovych karet) Lhitta pro skartaci zaCind béZet prvnim dnem rokn
nasledujictho po roce, ve kterém probéhlo vyskladnéni materialu HR.

9. Matenal HR se ve skladech oznacuje znakem 555 a dile vhodnjm zpisobem tak, aby bylo
mozno idenufikovat piisluSnost daného matertalu ke konkrétni skladové karté
V uzavienych skladech se matenl oznaduje Stitky s idaji, které jednoznaéné idennfiku)i
jednotlivé partie (kupy, tavby apod) muateridlu. Materidly v ostatnich skladech {volnjch
Glozsstich, silech, nadrifich apod) se oznaduji zplisobemn dohodnutym smlouvou
o ochradiovini nebo jinym pisemnym dokladem. U zisob HR kovit se pfipousti popis
nesmytelnou barvou primo'na materidl nebo obal

10. Ochranovatel zabezpedi, Ze piistop k matenalove evidenci budou mit jen uréeni
zameéstnanci ochranovatele. -

Clanek T11.
Inventarizace HR

1. lIanventarizace HR provadi ochraniovatel podle ustanovent § 29 a 30 zikona ¢. 563/1991
Sb., o icetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisi a podle internich pokynd Sprévy.

2. Zéznam o provedeni inventury se vyznadi na skladovou kartu zdpisem, obsahujicim datum
provedeni mventury, vySe zisoby zjiiténé mventurou a podpisem osoby odpovédné za
provedeni inventarizace.

3. Zptivu o provedeni inventury pfedklidi ochrafiovate]l Sprivé v terminu stanoveném
Spravou v internim pokynu

4. Ochranovatel je povinen prokazat provedeni inventarizace u zdsob materidld HR po dobu
pét let po jejin provedeni.

Schvalil: Ing. Mlloslav Novak
Reditel OPKS
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Piiloha ¢. 1k Metodickému pokynu pro vedeni operadvni evidence matertld stitnich hmotnych
rezervy u ochrafiovatelskych organizaci Verze 01012020

Piijem do hmotnych rezerv

Prijernka se vystavuje vidy pro kazdou obménu matentlu HR zvlast’ a mus{ obsahovar nasledujici

adajer
» ochrafiovatel — nézev a sidlo ochratiovatele (piipadné razitko)
» sklad - nizey a sidlo podle skladu uloZeni materiilu
> hiavicka piijemky musi osahovat ndsledwjici iidaje v tomto potadi:
SKIAD DOKILAD TPOHYB SMLOUVA NOM
cislo x) Xx) Xx) 3X) XX)
x) dislo shkiady yyplime ochratovate!
xx) ostatni iidage v blaveice yypiitnge Spriva
» &islo pijemky - piijernky se ¢islujl pofadové od 1 do x v kaZdém kalendénim roce
Poradoveé dislo se lomi konecnym dvojcislem piislusného roku
» datum naskladnéni materidlu — pod policko oznacujici &isle méstce se doplni den
naskladnéni
# druh pohybu — obména, pijéka, doplnénl apod
» materislova polozka — NAZEV - nfzev matenilu véetné jakostnich znakii 2 daliich
potfebnych Gdayl
» Eisclny kéd materidlu — podle &iselnilu Spravy — 12 mist
» &islo polozky — 4 mista
¥ Eislo partie — 6 mist — oznacduje mésic a rok vzniku matendly, sklizefi apod
¢iselny kéd materidlu, &islo poloZky a &islo pattie - pokud nejsou nékteré z téchto
adajd ochranovateli znamy, vyZada je od Sprévy.
» manipulaéni jednotky — vyplfiyi se jen u vybranych druhfi matenild HR,
stanovenych Spravou. Uvadi se na 3 desetinna mista.
» znak mémé jednotky — uvidi se ve zkratkich dle soustavy SI (pokud lze poufit):
t= tuna tks = tsic kusi
kg = kidogram m*® = metr ctverecni
hl = hektolitr m® = mett krychlovy
» mnoistvi — naskladnéné mnoZstvi materdlu se uvidi na 5 desennnych mist
v Jednotkich obvyklych & dehodnutfch se Sprivou, napi. 2000 t = 2000,00000 t
» soutet za mnoZstvi materidlu - pokud pHjemka obsahuje vice fdku
» pievzal do HR — suojové nebo hilkovE vyplnéné jméno, podpis, datum
vyhotovil - strojové nebo hilkove vyplnéné jméno, podpis, datum
zkontroloval - strojové nebo hilkové vyplnéné jméno, podpis, datum
POZOR!

Chybna a jiZ odeslana piijemka se opravi vystavenim nové piijemky se stejnymi Gdaji jako
pivodni chybné a cely zéznam se dd do &erveného rime€ku. Soudasné se vystavi novd
pifjemka se spravnymi ddaji. Ob€ piijemky se nové o&isluji,
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Vydej z hmotnych tezetv

Vydejka se vystavuje vidy na kazdou obménu matertdlu HR zvIst a musi obsahovat nésledujici

adaje

A4

3

ochrafovatel — nazev, sidlo ochraniovatele (piipadneé razitko)
sklad — nizev a sidlo skladu podie ulozeného materidlu
hlavicka vydejky musi obsahovat ndsledujic! Gdaje v tomto pofadi:

SKLAD DOKLAD POHYRB SMLOUVA NOM

tislo x)xx) xX) XX) xX)

x) sl skiadu vppliinye ochraifovate!

xx) astatul tidafe » hlavicee vypliluze Sprava
gislo vydejky — vydejky se &ishyi pofadeveé od 1 do x v kaZdém kalenddfnim roce
Pofadové &islo se lomi konecnym dvojéistim piisludného roku
datum vyskladnéni matetidlu — pod policko oznacujici Cislo mésice se napite den
vyskladnéni
druh pohybu — napf. pijcka, obména apod
matetidlovi polozka - NAZEV — nizev materidlu véetné Gdayii o jakost, virobci
apod. .
&iselny kéd materidlu — podle &iselniku Spravy. Ciselné oznaceni materidlu mus{ bjt
shodné s ciselnym kodem, uvedenym pfi naskizdnéni tohoto materidlu na piijemce.
&lslo poloZky — étyimistné Ciselné oznadent musi bt shodné s Cislem podpoloilky,
uvedeném pii naskladnéni

Eislo partie — $estimistny éiselny znak — urduje mésic a rok vzniku matenily, rok skhzné

apod.

manipuladni jednotky - vyplfiuje se u vybranych materidld HR stanovenych Spravou
a uvidi se na 3 deserinna mista

znak métné jednotky — uvad{ se ve zkratkich. Zkratky sou uvedeny vyse “PHjem do
SHIR™

mnofstvi — vyskladnéné mnoistvi mateddlu se uvddi na 5 desetinnych mist
v jednotkich obvyklfch & dohodnutych se Spravou, napf. 1000 hl = 1000,00000 hl

soudet za mnozstvi materialu — pokud vydejka obsahuje vice fadkd Neséitaji se
obaly s materidlem!

vydal — strojové nebo hillkové vyplnéné yména, podpts, datam
vyhotovil - strojové nebo hilkové vyplnéné jméno, podpis, datum

zkontroloval - strojoveé ncho hilkove vyplnéné pméno, podpis, datum

POZOR!

Chybné vyplnénd a jiZ odeslana vydejka se opravi vystavenim nové vydejky se stejnymi
idaji jako pitvodai chybné a cely zdznam se d4 do Eerveného rimecku. Soudasné se vystavi
nova vydejka se spravoymi udaji. Obé vydejky se nové olisluji.







