SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV

CJ: 19813/20-SSHR SPISOVNA
LR T "
Padana N4 12 2070 Ci- ) # 12“ 2[]23 Listle é

Odbor: 0 %ﬁ L Celkem:J (]

DODATEK ¢. 1
ke Smlouvé o pfevzeti a ochrafiovani stitnich hmotnych rezerv €. 20180387
ze dne 24, 7. 2018, uzavieny ’
mezi témito smluvnimi stranami

Ceska tepublika — Sprava stitnich hmotnych rezerv

se sidlem: SeHkova 616 /1,150 85 Praha 5 — Mala Strana
pravné jednajici- Ing. Miroslav Basel, feditel Odboru zakazek
ICO. 48133990

DIC: CZ48133990

bankovni spojent: Ceska narodni banka, pobaocka Praha

cislo 4ctu pro ochraniovani: 85508881 / 0710
kontaktn{ asoba. g

telefon:
e-mail:
datovia schranka.
(dale jen ,,ukladatel)
a -
Obchodni firma K+S Czech Republic a.s.
se sidlem: Novodvorski 1062/ 12 Lhotka 142 00 Prahq-_ 4
adresa pro dorucovani: Sﬁ’;‘i'f;"'fﬁf':f'!}f:; T F e Ef A L *“j
spisova znacka. B 19641 vedena u Mestskeho soudu v Praze
zastoupena: Jitim Harencakem, clenem pfedstavenstva
ICO: 45192405
DIC: (745192405
bankovni spojeni. Komeréni banka, a.s.
Cislo aému: 35 8995860207 / 0100
kontaktni osoba R T
telefon:
fax:
e-mail;

datovi schranka:
(dale jen ,,ochrafiovatel)

(dile take spolecné ,,smluvni strany*)

Preambule

Smluvni strany se dohodly na uzavieni dodatkn ¢ 1 (dile jen ,dodatek ¢ 1) ke Smlouvé
o pfevzeti a ochrafiovani statnich hmotnych rezerv €. 20180387 (dale jen ,,smlouva®) uzaviené
mezi ukladatelem a ochrafovatelem dne 24. 7. 2018. Uzavieni dodatku €. 1 je z ddvodu apravy
ustanoveni o cené za ochraftovani, platebnich podminek, povinnosti ochranovatele, aktualizace
Metodick¢cho pokynu pro vedeni operativni evidence matenalt statnich hmotnych rezerv
u ochrafiovatelskych orgamizaci, Verze 2020-1 {dile jen ,,Metodicky pokyn®), ktety je Ptilohou ¢ 1
smlouvy a aktualizace dorucovani vzajemnych pisemnosti.
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1. V &ldnku VI. Cena za ochrafiovdni se rusi znéni odst. 4 a 5 a nahrazuje se takto:

4, Cena za ochranovani v sobé iz zahrnuje veskeré poplatky, cla, dané (mumo DPH), naklady
na skladovani, evidency, popsténi a daldf vydaje spojené s ochrafiovanim HR soli véetné
veskerych nakladt na dopravu a manipulacs spojenych s naskladnénim 1 vyskladnénim HR
dle této smlouvy a veetné nakladd na jné marupulace s HR soli, nez jsou obmény dle ¢l IV
této smlouvy. Vyumku ptedstavu)i pouze niklady na dopravu souvisejici s jinou, v této
smlouve blize neupravenou mantpulaci s HR soli, provadénou dle pokynt ukladatele.

5. Cena za ochrafiovani se vidy s platnosti od 1. ledna nasledujiciho roku valonizue podie miry
inflace vy]édfené pfixﬁstkem ptﬁmémého rocniho mdexu spo&cbitelskj'ch cen, jez vy}adhl}e
procentni zménu primémé cenové hladiny za 12 poslednich mésicd proti priiméru 12
ptedchozich mésict vyhlasené Ceskym statistickjm afadem (dale jen ,,CSU) s tim, Ze
vychozim datem pro stanoveni valonzace bude mira mflace ke dmu 30. zar predchazepciho
kalendafniho toku, pro ktery se valortzuje cena za ochrafiovani. Ukladatel je povinen
pisemné oznamit valotizact odmeny v ndvaznost na sdéleni CSU za pFedchozi kalendiini
rok a v oznimeni uvést jeji novou vySt a zplsob jejlho vypolmu, a to nejpozdép do
31. prosmnce kalendainiho roky, jenZ predchazi roku, které¢ho se valonzovani odména tyka.
Valonizovand odména podle tohoto ¢lanku se povazuje za dohodu smluvnich stran a ye
zméné podle zikona €. 526/1990 Sb, o cendch, ve znéni pozdéjsich predpist, a nevyzaduje
pisemny dodatek ke smlouve.

2. V &lanku VII. Ochrafigvatel se rudi znéni odst. 1 pism. i) smlouvy a nahrazuje se takto:
1) vede skladovou evidenct HR soli oddélené od ewidence vlastnich zasob, a to dle
Metodického pokynu pro vedeni operativni evidence matertilu statnich hmotnych rezerv
u ochrafiovatelskich orgamzad, Verze 2020-1 (dile jen ,Metodicky pokyn®), ktery je
Prilohou €. 1 této smlouvy. Ukladatel je opravnén Metodicky pokyn jednostranné ménit.
Ukladatel zménu Metodického pokynu projedni predem s ochrafiovatelem. Viud
ochrafiovateh miZe takovd zména nabyt platnostu neydfive dnem, kdy je mu zaslana
zplsobem dle ¢l XII odst. 10 této smiouvy. Pro zménu Piilohy ¢ 1 této smlouvy
se nevyzaduje uzavieni dodatku ke smlouve.

3. V &lanku IX. Platebni podmiaky se rosi zn&ni odst. 2 a 3 a nahrazuje se takto:

2. Faktura musi obsahovat veskeré ndlezitosti stanovené zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dant
z phidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisi. Dile je ochrafiovatel povinen v dafiovém
dokladu (faktute) uvést ¢islo smlouvy, které vidy uréuje ukladatel a toto dislo je uvedeno
v zahlavi této smlouvy. V pravém hornim rohu bude uvedena zkratka ,,OPKS®, bankovni
spojeni uvedené na faktufe musi korespondovat s bankovnim spojenim uvedenym v zahlavi
této smlouvy. Fakwura bude zaslina do datové schrinky ukladatele nebo e-mailem na adresu
epodatelna@sshr.cz. Nelze-h pouZit datovou schranku nebo tuto e-matlovou adresu, bude
faktura zaslina prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu uvedenou
v zahlavi této smlouvy. V piipadé zaslani do datové schranky nebo na uvedenou e-mailovou
adresu bude kazdi faktura zasldna samostatnou zpravou ve formatu pdf, ptip. doc, xls.

3. V piipade, ze faktura nebude Gplni nebo nebude obsahovat zakonem pfedepsané nalezitosti,
je ukladatel opravnén p vrant ochranovatel s tim, ze ochranovatel vystavi novou bezvadnou
fakturu. V takovém pfipadé pocne bézet dorucenim nové fakmry ukladatel novi lhiita
splatnosty.
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4 Dnem uskutecnéni zdanitelného plnéni p#t ochratiovani HR je posledni den daného mésice,
za ktery je providéna fakturace nebo den vystaveni fakrury. Smluvni strany se dohodly na
bezhotovostnim zpésobu zaplaceni ceny za ochrafiovéni na ddet ochrafiovatele uvedeny
v zahlavi smlouvy.

Stavajici odst. 4, 5 se noveé cishyi jako odst 5, 6.

4.V élanku XII. Zivéreénd ujedndni se rusi znéni odst. 4 pism. e) a nahrazuje se takto:
e) pokud ochranovatel porusi povinnost uvedenou v ¢l. IX. odst. 6 této smlouvy

5.V clinku XII. Zavéreénd ujednini se rus$i znéni odst. 9 a nahrazuje se takto:

9. Veskeré zmény nebo dopliiky této smlouvy {vCetné zmeény sidla, bankovniho spojeni, zmény
jednajici osoby nebo zastoupeni smluvnich stran) jsou vazany na souhlas smluvnich stran
a mohou byt provedeny, vietné zmeén piiloh, po vzajemné dohodé obou smluvnich stran
pouze formou pisemného dodatku k této smlouvé, s vyjimkou uvedenou v &l. VII odst. 1
pism. 1) této smlouvy. Smluval dodatky musi bt #idné oznadeny, poiadové vzestupné
ocisloviny, datovany a podepsany opravnénymu zastupct obou smluvnich stran. NemGe jit
k tiz1 smluvni strany, které nebyl v souladu s touto smlouvou zaslin dodatek ohledné zmény
udayi v zahlavi smlouvy, Ze 1 nadile uziva pfi komuntkact s druhou smluvni sttanou tdaje
pivodné uvedené. Jind yjednini jsou neplatna

-

6. V ¢linku XII. Zivéreéni uvjednini se rusi znéni odst. 10 a nahrazuje se takto:

10.Smluvni strany sjednavaji pravidla pro dorucovani vzijemnych pisemnosti tak, Ze veskeré
pisemnosti se ptednostné zasilaji v elektronické podobé prostfednictvim datovych schranek.
Nelze-lt pouzit datovou schrinku, zasilaji se prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy. Pro iéel uvedeny v €l v &L VIL odst. 3
sjednavayi smluvni strany moznost elektrorucké komunikace prostfednictvim e-mailovych
adres kontaktmich osob uvedenych v zahlavi smlouvy. Pro ucely uvedené v &l. IX. odst. 2- 3
sjednavaji smluvni strany rovnéz moZnost elektronické komunikace prostfednictvim
e-mailové adresy ukladatele epodatelna(@ssht cz. V ptipadech dle ¢l VL odst. 5 a &l VIL
odst. 1 pism. g) sjednavaji smluvai strany komunikaci rovnéz prostfednictvim e-mailové
adresy AU R Ty

e BT

7. V ¢lanku XTI. Ziv€redna ujednini se rudi znéni odst. 12 a nahrazuje se takto:
12. Nedilnou soucdsti smlouvy je tato pifloha:
Ptiloha ¢ 1 - Metodicky pokyn pro vedeni operativni evidence materiald statnich hmotnych
rezerv u ochranovatelskych organizaci, Verze 2020-1

8. Rusi se Pfiloha &. 1 a Pliloha ¢. 2 a nahrazuji se novou Pfilohou &. 1, kterd se stiva
nedilnou souddsti smlouvy.
II.

Zavéredna ustanoveni

1 Ostatnf wednini smlouvy se nemeéni a zGstavaji v platnostt

2 Dodatek ¢ 1 je vyhotoven ve 4 (Ctyfech) vitiscich (stejnopisech), z michz 3 (th) obdrid
ukladatel a 1 (jeden) ochrafovatel.
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3. Dodatek ¢ 1 je platny dnem, kdy podpis piipoyi smluvni strana, kterd je) podepisuje jako
posledai.

4, Dodatek & 1 véetné smlouvy se nevklida dle ust. § 3 odst. 2 pism. c) zakona ¢ 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkich uénnostt nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv 2 o registru
smluv (zakon o registru smiuv), ve znéni pozdéjsich piedpisi, do registru smiuv. Z tohoto
diivodu je dodatek & 1 aéinny dnem jeho podpisu obéma smluvnimi stranam.

5. Smluvni strany prohlasuyi, Ze se s obsahem dodatku ¢ 1 pted jeho podpisem fadné scznimily
a na dikaz toho piipojuyi opravnéni zdstupci smluvnich stran své podpisy

Piiloha ¢. 1: Metodicky pokyn pro vedeni operativni evidence matenald stitnich hmotnych rezerv
u ochrafiovatelskch orgamzaci, Verze 2020-1

V Praze dne . ) 3 12 ZUZU V Praze dne ( {2' mzo
Za ukladatele: Z.a ochrafiovatele:
Ceska republika - " K+S§ Czcch quubhc a.s.
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Verze 2020-1

Pfiloha €. 1 ke smlouvé o ochrafiovani statnich hmotnych rezerv &, L7038 %

Metodicky pokyn

pro vedeni opetativni evidence materidld stitnich hmotnych rezerv u ochrafiovatelskych
organizaci

Cast A.

Uvadni ustanoveni

1. Operatvni evidenca materidl hinotnyjch rezerv (dile také “HR™) tvoii prvotni doklady
a skladovi evidence

2. Ochratiovatelskd otganizace (dile ,ochrafiovatel®), kteri providi operativni evidena
v informacnim systému KISKAN SSHR (dile ,,IS KISKAN®) postupuje podie ¢asti B.
Ochranovatel, kterf vyuZivé jing informacni systém postupuje podle &ast C.

3. Jednothva ustanoveni a lhiity uvedené v tomto Metodickém pokynu pro vedeni operativni
evidence matentdld stitnich hmotnyeh rezerv u ochtafiovatelskjch otganizaci (dile jen
ymetodicky pokyn) jsou platmé, neni-t ve smlouvé o ochtattovani stitnich hmotngch
rezerv uvedeno jinak.

Cast B.
Opetativai evidence providénd v programu 18 KISKAN

Clének L
Prvotni doklady

Matenilovou evidenci matenili HR vedou ochrafiovatelé v programu IS KISKAN'

2. Prvotni doklady pro emdenct materialu HR tvofi pHjemky 2 vydejky. Pjemky a videjky
ochraficvate] vyhotovuje v programu IS IKISKAN.

3. Postup pro evidenci ochrafiovanéhe majetku musi byt vsouladu s Kompletni
metodikou KISKAN SSHR a Metodikou KISKAN SSHR pro HRZ

4. Plijemlau ochratiovatel zasild prostiednictvim IS KISKAN a ongmalni pifjemku, kierd je
vytisténa z IS KISKAN, datovou schrinkou nejpozdéji drohy pracovni den pa pHijmu
(naskladnéni) Spravé stitnich hmotnych rezerv (dile ,,Spriva’).

Neni-li mozné zaslat originalni pfijemku prostednictvimn datové schranky, vyhotovuje
ochraniovatel originalni pfijemku ve dvou vyhotovenich. Ochrantovatel jeden orginal zasila
nejpozdéji druhy den po pHjmu (haskladnéni) Spravé, a to potou & jinym obdebnym
zplisobem. Druhy origindl s1 zakldda ochrafiovatel.

Origindl pHjemky musi byt vidy Fidné podepsin osobou zodpovédnou za HR uvedenou
ochrafiovatelem dle Smlouvy o ochrafiovani (déle ,,oprivnéni osoba®).

! Instrukce k wnstalac IS KISKAN budou ochrafiovatel poskytmaty SSHR

2 Dokumenty Kompleini metodika KISKAN SSHR 2 Metodika IKISKAN SSHR pro HR jsou piistupny po mstalac
I8 KISKAN v cilové slofice pro instalact (pfednastavend cesta jye C\ProgramBDaa\KisKan7601, jiny cilovy adresaf s1
miFe ocheatovatel zvohr).
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Vydejku ochrafiovatel zasild prostiednictvim IS KISKAN a ongindlni videjkn, ktera je
vytiSténa z IS KISKAN datovou schrankou nejpozdéji druhy pracoval den po vydej
(vyskladnéni) Sprave.

Neni-lt moZné zaslat origindlnd vydefku prostfednictvim datové schrinky, vyhotovuje
ochrattovatel otiginalni vydejku ve dvou vyhotovenich Ochranovatel jeden origindl zasila
nejpozdé)i druhy den po vydeji (vyskladnéni) Sprivé, a to postou & pnym obdobnym
zplsobera, Druhy origindl s1 zakladd ochrafiovatel

Origindl vydejky musi byt vidy fadné podepsén opravaénou osebou.

Dalii videjky nebo piijemky je mo#né vyhetovit pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem
Spravy.

Archivace prvotnich dokladd se provadi po dobu 5 let od data vyskladnéni piisludného

matenialu. Lhitta pro skartact zacing bezet prvaim dnem roku nésledujiciho po roce, ve
kterém probéhlo vyskladnéni matedalu HR.

V piipadé, Ze nebude v programu IS KISIKAN moiné vyplut nebo odeslat prjemku nebo
vydejku, lze s pfedchozim pisemnym souhlasem kontaktni osoby za Sprivu vyuzit jay
informacni systém.

Clének I1.
Skladova evidence

Skladovd evidence sc vede na skladovych kaetich. Skladovou kartu ochraiiovatel
vyhotovuje peo kazdy druh materidlu HR, ktetému pfishisi samostamé Ciselné oznaceni
v rimct uzivanych ciselnika Spravy.

Skladovou evidena vede ochranovatel v programu IS KISKAN,

Ochrafiovatel musi zamezit roziifovini adayd o stavech a pohybech zasob HR mimo okruh
osob odpovédnych za agendu HR

Skladové karty musi byt pfed zafazenim do pouzivini zapsiny do repstiiku pouzitych
skladovych karet. Rejstiik karet musi byt veden tak, aby nebylo moino v ném provadét
dodateéné zapisy (napf. autentizovany seiit ncho adetnf software).

Skladové karta musi obsahovat minimalné tyto zavazné tdaje:

nazev otganizace ochratiovatele (pffpadné razitko);

&islo skladu pfidélené Spravou (v pripadé potieby se uvadi téZ druh skladu);
poiadové &islo skladové karty (dané rejstifkem skladovych karet)

nizev HR materiahy a znak “5585°;

tiselny kéd materidlu podle nZivaného ¢iselniku Sprivy;

mérné jednotka - pfitom se pouzije jednotek soustavy ST a jejich nasobkil;

cena za mérnou jednotku pii naskladnéni materidlu (podle kupni smlouvy pfip.
cenové dohody mezi Sprivou a ochrafiovatelemy), vyjma pHpadi, kdy je sklad smiuvnim
skladovatelem koordinitora nebo je-li obména bezfakturacni

» zdpisy o pohybu materidlu (datum pohybu, mno#stvi pfijaté, vyskladnéné a kanecni
2ds50ba)

YVYVVYVVY

Zapisy do skladové karty se provid@ bezprostfedné po realizaci pohybu matersalu
prostiedkern zarucujicim dlouhodobé uchovani zapisu.

PHi pievodech materidhn HR 2 jedné skladové katty na daldf se na stacé karté uvede Cislo
karty navazujlcl a na kari& nové cislo karty ptedchdzejict.
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10.

11.

Skladové karty, které jsou vynuloviny (bez zasoby), se vyfadi z karet béZnych a zaradi se
do skupiny karet vynulovanych a tato skuteénost se vyznadi v rejstiiku katet.
Atchivace skladovych karet se provadi po dobu 3 let od data vyskladnéni pfislusného

matentilu (vynulovini skladovjch karet). Lhiita pro skartaci za¢ind béZet prvnim dnem roku
nasledujiciho po roce, ve kterém probéhlo vyskladnéni materidiu HR

Matertal HR se ve skladech nznacije znakem 555 a dale vhodnym zptisobem tak, aby byle
mozno idenufikovat pfsiusnost daného materdlu ke konkrétai skladové karté
V uzavienych skladech se materidl oznaduje 3titky s Gdaji, které jednoznadné rdentifikuji
jednotlivé parue (kupy, tavby apod.) materidlu. Materidly v ostatnich skladech (volnyich
tloZi$ch, silech, nadriich apod) se oznaéuyi zptisobem dohodmiym smlowvou o
ochrafiovani nebo jinfm pisernnjm dokladem. U zisob HR kovil se piipousti popis
nesmytelnou batvou pfimo na material nebo obal

Ochratiovatel zabezped, Ze pfistup k matettdlové evidencd budou mit jen uréeni
zameéstnanci ochraficvarele.

Clanek 111,
Inventarizace IR

Inventatizace HR providi ochrariovatel podle ustanoveni § 29 a 30 zdkona ¢ 563/1991
Sb, o tietnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist a podle internich pokynii Sprivy.

Zaznam o proveden! inventury se vyznadl na skladovou kartu zdpisem, obsahujicim datum
provedeni inventury, viSe zdsoby zjiiténé inventurou, vypsanym jménem a pfjmenim
osoby odpovédné za provedeni inventarizace a podpisem osoby odpovédné za provedeni
Inventanzace.

Zprava o provedeni inventury predklidi ochrafiovatel Sprivé v terminu stanoveném
Sprivou v internim pokynu
Ochrafiovatel j= povinen prokizat provedeni inventarizace u z4sob matenild HR po dobu
péti let po jejim provedeni.

Cast C
Operativai evidence provadéns v programu ochrafiovatele

Clének L.
Prvotni doklady

Materidlovou evidenci materidlt HR vedou ochrafiovatelé ve svém informacnim systérnu
(dale také ,,IS*) oddélené od cvidence vlastnich zasob na podrozvahovich Gérech.

rrrrr

fe uvedeno v piiloze ¢ 1 tohoto metodickéhe pokynu. Piijemky a viydejky je moZné
vyhotovavat prostfedky vypocetni a jiné techniky, které nmoZtiuji vistup ddajd v pisemné
forme

Postup vypliiovdni pfijemek a vydejek a vyhotovovan{ opravaych dokladd je uveden
v pliloze €. 1 tohoto metodického pokynu.

Pijernky vyhotovuje ochrafiovatel ve 3 vyhatovenich {original + 2 kopte). Original a kopii
zasila ochrafiovatel nejpozdéji druhy pracovni den po pijmu (naskladnéni). Ochrafovatel
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ongindl zasila prosttedmictvitn datové schranky, 1. kopit zasild e-mailem na e-mailovou
adresw: obchod-hr@sshr.cz. Druhoun kopit s zaklada ochratiovatel spolu s privodnim
a technickymi doklady o zasilce {napf osvédéeni o jakost, certufikaty, ndkiadnf list, dodact
Iist, soupis palet apod )

Neni-i moiné zaslat ongindl pijemky prostfednictvim datové schranky, ochtaiiovatel
ongindl zasila neppozdéi druhy den po pHjmu (naskladnéni) Sprivé postou & jingm
obdobnym zplsobem.

Origanal pHjermky must byt vidy tidné podepsan osobou zodpovédnou za HR uvedenou
achtafiovatelem dle Smlouvy o ochranovind (dile ,,opravnéna osoba®)

5 Vydejky vyhotovuje achratiovatel ve 3 vyhotovenich (ongindl + 2 kopie) Onginidl a kapit
zasild ochrafiovatel aejpozdéjt druhy pracovai den po videji (vyskladnénf). Ochradavatel
origindl zasild prostfednictvim datové schranky, 1 kopii zasild e-malem na e-malovou
adresu- obchod-Ar@sshr.cz Druhou kopu si uklidi ochrasiovatel

Neni-li mozné zaslat original vydejky prostiednictvim datové schrinky, ochrafiovatel
origindl zaslA nejpozdép druhy den po vydep (vyskladnénd) Sprivé poltou & jinym
obdobnym zpisobem.
Ongindl videsky musi bt vidy fadné podepsin oprivnénou osobou.

6. 12als videjky nebo pHjemky je moZné vyhotovit pouze s pfedchozim pfsemngfm souhlasem
Spravy

7. Aschivace prvotnich dokladi se provadi po dobu 5 let od data vyskladnéni peislu§ného

matenalu. Lhita pro skartaci zacind bézet prenim dnem roku nasledujictho po roce, ve
kterém probéhlo vyskladnéni matenidlu HR,

Clanek 1L
Skladovd evidence

I. Skladovi evidence se vede na skladovjch kartich. Skladovon kartu ochraiiovatel
vyhotovuje pto kazdy druh materialu HE, kterému piislu$i samostatneé &iselné oznadeni
v ramci viivanych diselnikd Spravy.

2. Skladovou evidenct je moZné vést pomoci vypocetni techniky v programovém vybavend
ochranovatele. Je tieba viak zamezit rozdifovini Gdaji o stavech a pohybech zdsob HR
mimo ckruh osob edpovédnfch za agendu HR

3. Skladové karty musi byt pfed zafazenim do poulivini zapsiny do rejstiku pouditych
skladovych karer Rejstitk karet musi byt veden tak, aby nebylo moZno v ném provideét
dodatedné zipisy {napf. autentizovany seiit nebo (ietni software).

4. Skfadova karta musi obsahovat minimélng tyto zivazné Gdaje:

nazev otganizace ochratovatele (pipadné razitko),

¢islo skiadu phdélené Sprivou (v ptipadé potieby se uvadi téz deuh skladu),
pofadové &islo skladové karty (dané rejstitkemn skladovych karet);

nazev HR materialu a znak “555*;

&iselny kéd materidlu podle uzivaného Eiselniku Sprivy,

mérnd jednotka - pfiitom se pouzije jednotek soustavy 51 a jejich ndsobkd,
cena za mérnou jednotku pft naskladodni materidln {podle kupni smlouvy
piip. cenové dohody mezi Sprivou 2 dodavatelem), vyjma pifpady, kdy je skiad
smluvnim skladovatelem kootdinétora nebo je-li obména bezfakturadni;
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o zdpisy o pohybu matetialu (datum pohybu, mnoZsivi piijaté, vyskladnéné
a koneénd zasoba).

5. Zapisy do skladové karty se provadej bezprostredne po realizaci pohybu matenalu
prostiedkem zaruéujicim dlouhodobé uchovini zapisu.

6 Pii pfevodech matenilu HR 7z jedné skladové karty na dalsf se na staré karté uvede &islo
karty navazujici 2 na karté nové dislo karty pfedchazeyici.

7. Skladové karty, které jsou vynuloviny (bez zdsoby) se vyfadi z karet béinych a zaradi se do
skupiny karet vynulovanjch a tato skutetnost se vyznaéi v rejstitku karet.

8 Atrchivace skladovjch karet se providi po dobu 5 let od data vyskladnéni pfislu§ného
materidlu (vynulovani skladovych karet). Lhiita pro skartact zacini béZet prvaim dnem roku
nisledujictho po roce, ve kterém probéhlo vyskladnéni materijlu HR

9 Material HR se ve skladech oznacuje znakem 555 a déle vhodnjm zptisobem tak, aby bylo
mozno dentifikovat pifslunost daného matertdtu ke konkrétni skladové karté.
V uzavienych skladech se matetidl oznaéuje titky s iday, kieré jednoznaéné idennfiku)i
jednotlivé partie (kupy, tavby apod.) materiilu, Matenily v ostatnich skladech (volnjch
tlozitich, silech, nddr¥ich apod) se oznatuji zpiisobem dohodnutym smlouvon
o ochratiovini nebo jinfm pisemnym dokladem. U zdsob HR kovii se pitpousti popis
nesmytelnou barvou pifimo na matendl nebo obal.

10. Ochrafiovatel zabezpedf, Ze pfstup k matendlové evidenci budou mit Jen urceni
zamestnanci ochrafiovatele.

Clinek II1L.
Inventarizace HR

1. Inventatrzace HR provadi ochrafiovatel podle ustanoveni § 29 a 30 zikona & 563/1991
Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpist a podle internich pokynt Sprivy

2. Zaznam o provedeni inventury se vyznadi na skladovou kartu zapisem, obsahujicitm datum
provedeni mnventury, vyse zisoby zjifténé inventurou a podpisemn osoby odpovédné za
proveden{ nventarizace.

3. Zpriva o provedeni wnwventury pfedklidi ochrafiovatel Sprivé v terminu stanoveném
Spravou v internim pokynu.

4 Ochrafiovatel je povinen prokizat provedeni inventarizace u zasob matenild HR po dobu
péti let po jejim provedeni.
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Ptiloha &. 1 k Metodickému pokynu pro vedeni aperativn{ evidence matetialii statnich hmotnych
rezerv u ochranovatelskjch organzac Verze 01012020

Prijem do hmotnych rezerv

Pifjemka se vystavuje vidy pro kazdou obménu matenilu HR zv1ast a musi obsahovat nasledujici

ddajer
» ochrailovatel — ndzev a sidlo ochratiovatele (pEpadné razitko)
» sklad — nizev a sidlo podle skladu uloZeni matendlu
> hlavi¢ka pfijemky musi osahovat nasleduyici idaje v tomto potadi:
SKLAD DOKLAD POHYB SMLOUVA NOM
tislo x) x%) xX) xX) xXx)
x) éisto skladu yypline ochrarovatel
xx) ostatnf fidaje v blaviiee yypline Sprava
» &islo piijemky — pfijemky se &isluji pofadové od 1 do x v kadém kalendifnim roce.
Pofadové &slo se lom{ koneénjm dvojéislerm pfisludného roku
» datum naskladnéni materidlu — pod policko oznadufici gislo mésice s doplni den
naskladnéni -
»  diuh pohybu — obména, pljcka, doplnéni apod.
»  matetiglova polozka — NAZEV - nizev mateniln véetnd jakostnich znakd a daldich
petfebnych adayi
» Ciselny kéd materdidlu — podle &iselniku Spravy — 12 mist
> &islo polozky — 4 mista
» Eislo partie — 6 mist — oznaduje mésic a rok vzniku materiilu, sklizef apod.
fiselny kod materidlu, éislo poloZky a Cislo partie — pokud nejsou nékterc z téchto
tdajd ochrafiovateli znimy, vy2ida je od Sprivy.
» manipulatni jednotky — vypldwi se jen u vybranjch druhd materiahi HR,
stanovenych Spravou. Uviadi se na 3 desetinnd mista
» znak mémé jednotky — uvidi se ve zkratkich dle soustavy SI (pokud lze pouZit)-
t = tuna tks = tisic kusf
kg = kilogram i’ = mett ctverecni
hl = hekeolitr m® = metr krychlovy
» mmnoZstvi — naskladngné mno¥stvi matendlu se uvidi na 5 desetinnjch mist
v jednotkich obvyklych &i dohodnutich se Spravou, napt. 2000 ¢ = 2000,00000 t
> soudet za mnoZstvi materialu — pokud pifjemka obszhuje vice tidku
> pievzal do HR — strojové nebo hitkové vyplnéné jméne, podpts, datum
vyhotovil - sirojové nebo hilkové vyplnéné jména, podpis, datum
zkontroloval - strojové nebo hilkové vyplnéné jmeéno, podpis, datum
POZOR!

Chybna a jiZ odeslana pfjemka se opravi vystavenim nové pHjemky se stejnyeni udaji jako
puvodni chybné a cely zdznam se da do &etveného rdmetku. Soudasné se vystavi nova
piijemka se spravnymi idaji. Ob& pifijemky se nové oéisluji.
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Vydej z hmotnych tezerv

Vyderka se vystavuje vidy na kazdou cbhménu materiilu HR zvlast’ a musi obsahovat nisleduici

iidajer
# ochrafiovatel — nazev, sidlo ochrariovatele (piipadnd razitko)
» sklad — nizev a sidlo skladu podie uloZeného matertiln
» hlavitka vydejky musi obszhovar adsleduiici ddaje v tomto pofadi:
SKLAD DOKLAD POHYB SMLOUVA NOM
cislo x) xx) xx) xx) XX}
x} drlo skladn wyplinfe ochrarovate!
xx} ostaind sidage v blovide vypliinge Spriva
> &islo vydejky — vydeky se cislui pofadové od 1 do x v kafdém kalendéinim roce.
Potadové cislo se lomi konecnym dvojcislim piisludného roku
» datum vyskiadnéni materidlu — pod policke oznadujici ¢islo mésice se napiic den
vyskladnéni
» druh pohybu — napi péjcka, cbména apod.
> materidlovd polotka - NAZEV - nizev matenilu véetn€ Gdaji o jakost, virobe:
apod -
» &iselny kéd materidtu — podle Ciselniku Spravy. Ciselné oznaten{ materialu musi byt
shodné¢ s giselnym kédem, uvedenym pii naskladnén{ tohoto materidlu na piijemce.
> &islo poloZky — étyfmisiné &iselné oznadeni musi byt shodné s &islem podpolozky,
uvedeném pgi naskladnéni
» &islo partie — Sestimising &selny znak — urcuje mésic a rok vzniku materigu, rok sklizné
apod.
» manipula&ni jednotky — vypliiuje se u vybranych materjilt HR stanovenych Sprivou
a uvadi se na 3 desetinna mista
» znak mérné jednotky — uvidi se ve zkratkich. Zkratky jsou uvedeny vise “Piijem do
SHR™
» mnoistyl — vyskladnéné mnoistyi materiils se uvidi na 5 desetinnych mist
v jednotkich obvyklych &1 dohodnutfch se Sprivou, napi. 1000 hi = 1000,00000 hi
P souéet za mnostvi matetidlu — pokud videka obsahujc vice Fidkd. Nestitaji se
obaly s materiilem!
» vydal - strojové nebo hilkové vyplnéné yméno, podprs, datum
vyhotovil - strojové nebo hdlkové vyplnéné jméno, podpis, datum
zkontroloval - strojové nebo hilkové vyplnéné jméno, podpis, datum
POZOR!

Chybnt vyplnéna a jiZ odesland vydejka se optravi vystavenfm nové vydejky se stejnymi
udaji jako pivodni chybné a cely zdznam se dd do éerveného rdmecku. Soudasné se vystavi
novi vydejka se spravnymi ddaji. Ob& vydejky se nové odisluji.







